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(Từ ngày 04 tháng 9 đến 30 tháng 9 năm 2018) 

 

I/.Triển khai thực hiện các văn bản: 

- Công văn số 05/UBND ngày 30/8/2018 của UBND thị xã Đông Triều Chỉ 

thị về một số nhiệm vụ trọng tâm năm học 2018 - 2019  

- Công văn số 869/PGD&ĐT ngày 31/8/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v Tổ chức tuyên truyền rộng rãi cuộc thi “Thanh thiếu niên Quảng Ninh 

với an toàn giao thông” năm 2018 (thời gian từ 08h00 ngày 05/9/2018 đến 24h00 

ngày 30/11/2018, hình thức thi trên nền Internet- đ/c TPT đội và BT ĐTN tổ chức 

họp BCH Liên Đội triển khai tới toàn thể các lớp, GVCN có trách nhiệm đôn đốc, 

tính điểm thi đua cho các em, đ/c Hiền trong các tiết dạy Tin hướng dẫn các em 

tham gia thi và kiểm tra - Đ/c PHT bố trí thời gian để trực tiếp lên phòng tin triển 

khai để lấy ảnh tư liệu đăng trên trang Website theo yêu cầu của Ngành) 

- Công văn số 876/PGD&ĐT ngày 04/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v hưởng ứng cuộc thi viết Sáng kiến mô hình PBGDPL hiệu quả cho thanh 

thiếu niên. (Công đoàn triển khai cho ĐVCĐ tham gia lựa chọn ít nhấ 01 bài tham 

gia dự thi nộp trước 30/10/2018 gửi về địa chỉ theo: Bộ Tư pháp (Vụ phổ biến và 

giáo dục Pháp luật) số 58, 60 Trần Phú, quận Ba Đình, thành phố Hà Nội) 

- Công văn số 877/PGD&ĐT ngày 05/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v thông báo kế hoạch thực hành nghiệp vụ sư phạm thường xuyên đợt 03 

của lớp Trung cấp mầm non K30 - Đông Triều (Đ/c Diệp đi thực tập từ ngày 10/9-

28/9 chia làm 03 đợt) 

- Công văn số 880/PGD&ĐT ngày 05/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v phối hợp thực hiện nhiệm vụ bối dưỡng giáo viên tiếng Anh. (Đ/c Hồi 

tham gia từ 01-05/10/2018 tại trường THCS Cao Thắng TP.Hạ Long) 

- Công văn số 2302/SGDĐT - GDCN&GDTX V/v thông báo thay đổi thời 

gian tập huấn nghiệp vụ giáo dục bảo tồn tài nguyên và đa dạng sinh học trong 

TTHTCĐ. (Đ/c HT đi theo thông báo của Ngành) 

- Công văn số 317/TB-UBND ngày 06/9/2018 của UBND thị xã Đông Triều 

“Thông báo V/v điều chỉnh tiền lương đối với giáo viên hợp đồng lao động” 

Đ/c Trang nghiên cứu công văn để làm hợp đồng đối với đ/c Lương Thị Thu 

Huyền). 

- Công văn số 902/PGD&ĐT ngày 06/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v hướng dẫn triển khai thực hiện các khoản thu, chi ngoài ngân sách; chấn 

chỉnh tình trạng lạm thu trong các trường mầm non, tiểu học, THCS trên địa bàn từ 

năm học 2018 - 2019. 

(Đ/c Ngọc phô to 01 bộ niêm yết tại bảng tin công khai, đ/c Trang căn cứ 

vào mức thu năm trước để xây dựng phương án thu, chi các loại: Nước uống, xe 



đạp, hướng dẫn PHHS xây dựng phương án thu, chi quỹ PHHS trên cơ sở kết quả 

thu chi năm ngoái đảm bảo thu đủ bù chi). 

- Công văn số 903/PGD&ĐT ngày 06/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v tập huấn nội dung văn hóa lịch sử Đông Nam Á trong trường phổ thông 

cấp THCS năm 2018. (tập huấn từ 11-12/9/2018, hình thức trực tuyến tại S1, tất cả 

GV dạy môn Lịch sử) 

- Công văn số 907/PGD&ĐT ngày 06/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 đối với GDTX. 

- Công văn số 906/PGD&ĐT ngày 06/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v tiếp tục thực hiện Chủ đề công tác năm 2018 về “Bảo vệ và nâng cao 

chất lượng môi trường tự nhiên; đẩy mạnh phát triển đô thị và xây dựng nông thôn 

kiểu mẫu” 

- Công văn số 909/PGD&ĐT ngày 07/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều Kế hoạch triển khai các hoạt động tuyên truyền phòng, chống tội phạm, tệ 

nạn xã hội năm học 2018 - 2019. 

- Công văn số 918/PGD&ĐT ngày 10/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v tham dự lớp tập huấn kỹ năng sống,giáo dục môi trường và các vấn đề xã 

hội trong trường học năm học 2018 - 2019. (Đ/c Nguyễn Thị Thương tham gia từ 

15-17/9/2018 tại Khách sạn Bạch Đằng, Bãi Cháy, Hạ Long). 

- Công văn số 913/PGD&ĐT ngày 10/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ cấp THCS năm học 2018 - 2019. 

- Công văn số 17/KH/LN ngày 10/9/2018 của ĐTN CSHCM, PGD&ĐT, 

PLĐ, TB&XH thị xã Đông Triều Kế hoạch tổ chức Tết trung thu cho Thiếu niên 

nhi đồng năm 2018. (Đ/c Ánh xây dựng kế hoạch triển khai quy mô toàn trường) 

II/. Đánh giá công tác tháng 8/2018: 

Ưu điểm:  

- Tập trung HS, tổ chức họp CBGVNV (100% CBGVNV và học sinh an 

toàn, không có trường hợp vi phạm pháp luật) 

- Tổ chức cho học sinh ôn tập và kiểm tra lại sau hè cho 03 học sinh, tổ chức 

xét lên lớp: 03 học sinh đủ điều kiện lên lớp sau kiểm tra lại, ở lại lớp : 0 

- Biên chế học sinh các lớp (lớp 6 cơ bản đồng đều về số lượng, giới tính, sĩ 

số đã ổn định: tổng 137 em, tổng cả trường có 12 lớp với 438 em. 

- Thực hiện hoạt động chuyên môn theo đúng phân công , thực hiện tốt các 

hoạt động giáo dục đầu năm theo chỉ đạo của Ngành, nền nếp bước đầu ổn định. 

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC, đồ dùng thiết bị, VPP, sổ sách, SGK 

phục vụ cho công tác giảng dạy và học tập. 

- Tham gia bồi dưỡng chính trị và các lớp bồi dưỡng chuyên môn của Ngành, 

trường tổ chức. Các đ/c tham gia đều chấp hành tốt quy định lớp học. 

- Tổ chức và thực hiện tốt công tác lao động vệ sinh theo lịch phân công. 

GVCN lớp quan tâm sát sao, tổ chức lao động hiệu quả. 

-  Tổ chức cho học sinh học Điều lệ nhà trường, các quy định của nhà trường, 

lớp 6 tiếp cận tốt với môi trường và phương pháp học mới cấp học THCS. 



- Tham dự Hội nghị TK ngành: Về thi đua nhà trường đạt danh hiệu 

TTLĐTT, 04 đ/c được công nhận danh hiệu CSTĐ cấp cơ sở.   

- CSVC: Đã rà soát, tu bổ sửa chữa bàn ghế lớp học, hệ thống điện các lớp, 

đảm bảo các ĐK về CSVC cho các lớp học (Thay quạt trần cháy, bóng điện).  

- Tập trung tốt cho công tác chuẩn bị Lễ khai giảng. Tổ chức Lễ khai giảng 

thành công, tạo được không khí vui tươi phấn khởi cho Đại biểu, PHHS, CBGVN, 

học sinh. 

- Công tác chuẩn bị Lễ khai giảng theo phân công của các nhóm tích cực, 

chu đáo. Nhà trường đánh giá cao tinh thần trách nhiệm của đ/c Thanh bảo vệ, đ/c 

Hiệp, Thịnh, GVCN có trách nhiệm, quản lý tốt học sinh trong thời gian diễn ra Lễ 

Khai giảng 

*Hạn chế: 

- Học sinh đi học muộn, nói tục, ngồi trong lớp không tập trung chú ý nghe 

giảng.  

- Học sinh nghỉ dài ngày (6D- HS Bằng. Yêu cầu GVCN khẩn trương liên 

lạc gia đình HS, phối hợp giải quyết, báo cáo BGH)  

- Hoạt động 15 phút đầu giờ chưa hiệu quả 

- Công tác vệ sinh lớp học còn để đoàn kiểm tra của PGD&ĐT nhắc nhở. 

GVCN lưu ý nhắc học sinh giữ gìn vệ sinh lớp học, kể cả các đ/c GVBM phải có 

trách nhiệm: Lớp sạch mới dạy học. (Lưu ý: các dụng cụ để gọn đúng vị trí, đảm 

bảo thẩm mỹ, vệ sinh. Ví dụ: Chậu nước, khăn lau tay cần có giá để, không để trực 

tiếp trên bục giảng)  

- Bộ phận y tế chưa kiểm tra, đôn đốc, nhắc nhở việc thực hiện vệ sinh các 

lớp. 

- Công tác bảo vệ còn lơ là đề nghị bảo vệ đảm bảo 24/24 có mặt tại trường, 

về ăn cơm phải có người thay, trực ĐT, quan hệ tốt với người dân xung quanh. 

- Về tổ chức Lễ Khai giảng: Tổ Hành chính chưa hoàn thành nhiệm vụ: Công 

tác thông tin báo cáo chậm, không chính xác kịp thời, dẫn đến việc trao quà cho 

học sinh không đúng đối tượng; Công tác phục vụ lễ tân chuẩn bị quà cho học sinh 

nghèo không kịp thời. 

 III/. Nhiệm vụ trọng tâm tháng 9/2018: 

1. Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới (05/9/2018) 

Đã thực hiện (Như nội dung nhận xét mục II) 

2. Công tác chuyên môn 

a. Công tác dạy học: 

- Các môn học thực hiện khảo sát chất lượng học sinh để xây dựng kế hoạch 

bồi dưỡng học sinh cho cả năm học (BDHSG, PĐHSYK) có hồ sơ. 

- Tăng cường công tác quản lý nền nếp trong các tiết học: HS làm việc riêng, 

không chú ý nghe giảng… (GV lưu ý quan tâm nhắc nhở, xử lý hợp lý tránh gây ức 

chế cho học sinh) 

- Tiếp tục đẩy mạnh ƯDCNTT, thực hiện hiệu quả soạn duyệt giáo án trực 

tuyến (các TTCM cho GV đăng ký, đối với những đ/c không đăng ký soạn duyệt 

trực tuyến gửi bản mềm giáo án về TTCM kiểm duyệt, chuyển đ/c PHT đưa lên 



trang website của nhà trường), bồi dưỡng CNTT đặc biệt là ƯDCNTT trong quản 

lý và dạy học, thiết kế bài giảng E-leaning. Tiếp tục nâng cao chất lượng PHTM. 

- Tổ chức dự giờ đầu năm. 

b. Công tác hoạt động ngoài giờ lên lớp 

- Tổ chức thực hiện Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học 

- Triển khai các hoạt động Đội, HĐNGLL theo chủ điểm tháng (Tích hợp 

giáo dục đạo đức, pháp luật trong tiết chào cờ đầu tuần) 

- Hoàn thành trang trí lớp. 

- Chuẩn bị tổ chức ĐH liên đội. 

- Tổ chức các hoạt động vui tết trung thu cho học sinh.  

c. Các hoạt động chuyên môn khác: 

- Tiếp tục tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn của Ngành.   

- Xây dựng và hoàn thiện hồ sơ xin phép Ngành cho tổ chức BDHSG, 

PĐHSYK vào buổi chiều; Tổ chức dạy buổi 2 BDHSG, PĐHSYK. 

- Xây dựng kế hoạch năm học cá nhân, tổ CM. 

- Tham gia cuộc thi KHKT dành cho HS trung học năm học 2017-2018 

- Thành lập các đội tuyển HSG văn hóa, tổ chức ôn luyện. 

- Thành lập và tổ chức luyện tập đội tuyển bơi chuẩn bị dự thi cấp thị xã. 

( Đ/c Thịnh vệ sinh bể bơi, cho học sinh tập luyện -theo công văn ngày 

15/9/2018 sẽ tổ chức thi tại bể bơi Đông Triều.)  

3. Công tác XDCSVC 

- Rà soát lại toàn bộ hệ thống điện, quạt, điện chiếu sáng, khóa cửa…Rà soát 

lại toàn bộ máy chiếu (Đ/c PHT, Đ/c Hiệp) tháo các phông, giá máy chiếu tại các 

phòng đã có ti vi chuyển kho. 

- Đ/c Hiệp, Thịnh kiểm tra lại các lớp mua sơn để sơn lại những chỗ bong, 

tróc (dưới bảng văn phòng, biển lớp) 

- Lắp 01 máy chiếu vào lớp 6 A, B để đổi lớp khi dạy (nếu còn máy thì lắp cả 

02 lớp. 

- Các lớp tự kiểm tra và chỉnh sửa lại khẩu hiệu rèm mành,lọ hoa, khăn trải 

bàn, trang trí đảm bảo thẩm mỹ trong lớp học, sắp xếp đồ dùng, dụng cụ gọn gàng 

sạch sẽ (Đặc biệt lưu ý nước uống). 

- Đ/c Thịnh đo các bạt đệm bị rách tự đi lựa chọn để may phục vụ cho công 

tác giảng dạy 

Các nội dung này làm khẩn trương hoàn thành trước khi họp PHHS. 

4. Thực hiện nền nếp hành chính 

- CBGVNV thực hiện đúng thời gian làm việc quy định tại trường: đến 

trường, ra vào lớp, quản lý tiết dạy, họp cơ quan, họp tổ. Thực hiện nghiêm túc đeo 

thẻ viên chức khi làm việc, kể cả hợp đồng thời vụ. 

- Thường xuyên theo dõi thông báo, trang thông tin điện tử nhà trường, 

Email cá nhân để thực hiện nhiệm vụ. 

- Thực hiện nghiêm túc giờ giấc trực ban, có trách nhiệm giải quyết các vụ 

việc trong thẩm quyền (Hoạt động đầu giờ, giữa giờ, học sinh vi phạm…) 



- Bộ phận bảo vệ thường trực 24/24, phối hợp với GV trực ban, TPT đội để 

quản lý và xử lý các trường hợp học sinh vi phạm. 

- Bộ phận hành chính thường trực để xử lý, báo cáo, gửi các văn bản kịp thời, 

chính xác phục vụ cho công tác dạy và học trong nhà trường. 

-Lưu ý trang phục phù hợp khi đến trường. Phát ngôn chuẩn mực khi tiếp 

xúc với PHHS, HS và nhân dân, sử dụng mạng xã hội lành mạnh, không sử dụng 

điện thoại trong giờ học. 

5. Công tác tài chính, chế độ chính sách 

- Đ/c Trang căn cứ vào hướng dẫn của Ngành để xây dựng Kế hoạch thu chi 

đầu năm (mức thu nộp đầu năm theo quy định để chuẩn bị niêm yết công khai trước 

khi họp PHHS) 

- Nội dung thu: Bắt buộc, thỏa thuận, tự nguyện. 

- Nghiên cứu kỹ văn bản hướng dẫn thu BHYT để thực hiện. 

- Theo dõi làm tăng lương, thâm niên cho CBGVNV kịp thời hàng tháng 

theo quy định. 

- Hoàn thiện các hồ sơ ký kết hợp đồng: Giáo viên, Bảo vệ, lao công. 

6. Công tác quản lý, sử dụng đồ dùng, TBTN 

- Đ/c PHT phân công các đ/c Lý, Hóa, Sinh cùng đ/c Trang sắp xếp, lại 

phòng bộ môn khoa học. 

- Đ/c Trang định kỳ thống kê các hóa chất sử dụng, có số liệu báo cáo kịp 

thời khi có yêu cầu bổ sung hoặc hủy. Đảm bảo 100% các hóa chất, đồ sùng được 

sử dụng. 

7. Công tác Y tế - Thư viện trường học 

- Rà soát lại toàn bộ thiết bị, vệ sinh sạch sẽ, sắp xếp phòng Y tế khoa học, 

kiểm kê thuốc định kỳ (hủy khi quá hạn và bổ sung mới) Đảm bảo theo chuẩn quy 

định. 

- Phối hợp chặt chẽ với trạm Y tế xã, TPTĐ tổ chức tuyên truyền kịp thời để 

phòng tránh bệnh tật, ATVSTP. 

- Thường xuyên kiểm tra công tác vệ sinh các lớp, khu vệ sinh, bồn rửa tay… 

- Hàng tháng có ít nhất 02 bài giới thiệu sách: giới thiệu trước học sinh toàn 

trường theo kế hoạch đã được BGH duyệt và đăng trên website của nhà trường. 

8. Các hoạt động khác: 

- Kiện toàn công tác tổ chức nhà trường (Các tổ tiến hành bầu các chức danh: 

Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn (Lưu ý có các biên bản họp tổ để làm căn cứ ra 

quyết định và lưu minh chứng hồ sơ). Thực hiện ký các hợp đồng lao động. 

- Tổ chức họp PHHS đầu năm (Sau khi đ/c KT xây dựng xong các khoản thu 

theo quy định, niêm yết tại văn phòng, bảng tin). 

- Họp HĐGD, đăng ký Danh hiệu thi đua đầu năm. 

- Hoàn thiện cập nhập số liệu PCGD trực tuyến cùng 2 trường: MN, TH. 

(Khi có chỉ đạo) 

- Tổ chức cho học sinh ký cam kết thực hiện nhiệm vụ học sinh. 

- Xây dựng các đội tuyển học sinh giỏi tiến hành ôn luyện, xây dựng báo cáo 

Phòng GD&ĐT kế hoạch BDHSG, PĐHSY. 



- Xây dựng Kế hoạch năm học, chuẩn bị các văn bản cho Hội nghị CBVCLĐ 

năm học 2018 - 2019, tiến hành Hội nghị từ cấp tổ theo hướng dẫn. 

- Duyệt kế hoạch năm học với PGD&ĐT   

- GVCN tăng cường công tác tuyên truyền lợi ích trong việc tham gia 

BHYT. 

Trên đây là toàn bộ báo cáo công tác tháng 8 và kế hoạch công tác tháng 9 đề 

nghị CBGVNV nghiêm túc thực hiện, có vấn đề vướng mắc báo cáo đ/c hiệu 

trưởng để điều chỉnh phù hợp. Kế hoạch công tác có thể thay đổi do kế hoạch của 

Ngành và các hoạt động đột xuất của nhà trường./. 

 
Nơi nhận: 
-BGH (c/đ); 

-Trang website trường CBGVNV (t/h); 

-Lưu VP./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Ngọc Thanh 
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