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(Từ ngày 01 tháng 10 đến 31 tháng 10 năm 2018) 

 

I/.Triển khai thực hiện các văn bản  

- Công văn số 927/PGD&ĐT-THCS ngày 14/9/2018 của PGD&ĐT thị xã 

Đông Triều V/v thực hiện đổi mới kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển phẩm 

chất, năng lực học sinh (đề nghị Chuyên môn chỉ đạo các tổ nghiên cứu kỹ văn bản để 

thực hiện). 

- Công văn số 928/KH-PGD&ĐT ngày 14/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều Kế hoạch tổ chức Hội thi GVDG cấp thị xã cho giáo viên THCS năm học 2018 

- 2019. 

- Công văn số 929/PGD&ĐT ngày 14/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông Triều 

Kế hoạch triển khai Chương trình hành động phòng, chống bạo lực học đường trong 

các trường MN, TH, THCS trên địa bàn thị xã Đông Triều. 

- Công văn số 184/QĐ-PGD&ĐT ngày 25/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều Quyết định phê duyệt kế hoạch kiểm tra năm học 2018 - 2019 (Trường THCS 

Hồng Thái Đông trong diện kiểm tra toàn diện vào tháng 4/2019) 

- Công văn số 2536/SGDĐT-GDTrH ngày 27/9/2018 của SGDĐT Quảng Ninh 

V/v chấn chỉnh công tác quản lý, quản trị trong triển khai thực hiện nhiệm vụ giáo dục 

trung học. (đ/c Ngọc gửi nội dung văn bản để CBGVNV nghiên cứu theo chỉ đạo của 

Ngành) 

- Công văn số 1008/PGD&ĐT ngày 28/9/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v tăng cường thực hiện các biện pháp đảm bảo trật tự ATGT và chấn chỉnh 

tình trạng học sinh vi phạm luật giao thông. (Đề nghị đ/c TPT, các đ/c GVCN tăng 

cường công tác tuyên truyền trong PTMN, sinh hoạt lớp, đầu tuần…) 

- Công văn số 1010/PGD&ĐT ngày 01/10/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v hướng dẫn nhiệm vụ công tác Pháp chế năm học 2018 - 2019. 

- Công văn số 1009/PGD&ĐT ngày 01/10/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v cử giáo viên tham gia lớp tập huán bơi an toàn, phòng chống đuối nước trên 

địa bàn thị xã Đông Triều năm 2018 (Đ/c Thịnh tham gia tập huấn từ 09-12/10/2018 

tại bể bơi trung tâm truyền thông và VH thị xã, các đ/c TTCM phân công dạy thay) 

- Công văn số 1021/PGD&ĐT ngày 02/10/2018 của PGD&ĐT thị xã Đông 

Triều V/v tăng cường biện pháp phòng chống bệnh tay chân miệng. (Đ/c Hoa nghiên 

cứu các nguy cơ, biểu hiện để tuyên truyền trong nhà trường) 

II/. Đánh giá công tác tháng 9/2018  

* Ưu điểm  

- Tổ chức thành công Lễ khai giảng năm học mới  05/9/2018. 



- Họp chỉ đạo công tác chủ nhiệm (13/9). 

- Duyệt kế hoạch năm học 2018 - 2019 tại S2 Phòng GD&ĐT (28/9) 

- Kiện toàn công tác tổ chức nhà trường, ký các hợp đồng lao động. 

- Tiếp tục bổ sung, sửa chữa CSVC, vệ sinh lao động trường lớp. 

- Tổ chức họp PHHS đầu năm (7h30 ngày 16/9 - CN) Các lớp đã chuẩn bị chu 

đáo cho cuộc họp từ công tác vệ sinh, nước uống, đón tiếp.   

- Tổ chức Vui tết Trung thu cho học sinh toàn trường (22/9 Hoãn, chỉ tặng quà  

cho học sinh nghèo và có hoàn cảnh khó khăn). 

- Tham gia giải bơi cấp thị xã: 03 em đoạt giải (15-17/9). 

- Họp HĐGD, đăng ký Danh hiệu thi đua đầu năm, tổ chức Hội nghị VCLĐ 

cấp tổ. 

- Triển khai thực hiện các cuộc thi của các cấp, các Ngành tham gia Lễ khai 

mạc Lễ hội Đền An Sinh, các trường trong cụm thống nhất trường THCS Hoàng Quế 

tham gia các trường đóng góp kinh phí. 

- Xây dựng các đội tuyển tiến hành ôn luyện, xây dựng báo cáo Phòng GD&ĐT 

kế hoạch BDHSG, PĐHSY năm học 2018 - 2019  (đã triển khai học 01/10). 

- Tham gia Lễ khai mạc hưởng ứng Tuần lễ học tập suốt đời năm 2018 tại 

THCS Hồng Thái Tây 01/10/2018. 

+ Chuyên môn: 

- Duy trì nền nếp CM, khép kín giờ dạy (GV đi công tác) 

- Soạn - duyệt giáo án đảm bảo đúng quy định. Có 13 GV (đạt 60%) tham gia 

soạn - duyệt giáo án online. 

- Tổ chức dự giờ đầu năm 04 tiết/ 04 giáo viên. Kết quả xếp loại giờ dạy: 

Khá: 01; Trung bình: 03 

- Tổ chức rà soát, điều chỉnh nội dung dạy học ở tất cả các bộ môn. 

- Chuyên môn nhà trường đã duyệt các kế hoạch đầu năm của giáo viên: kế 

hoạch sử dụng TB-ĐDDH, kế hoạch BDHSG-PĐHSY. 

- Xây dựng các đội tuyển HSG các môn văn hóa, tiến hành ôn luyện; xây dựng 

báo cáo Phòng GD&ĐT kế hoạch BDHSG, PĐHSY năm học 2018 - 2019. 

-Tham gia tốt các hoạt động tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn của Ngành. 

* Tồn tại  
- Tình trạng học sinh đi học muộn, trực nhật lớp muộn còn xảy ra.  

- Ý thức truy bài đầu giờ chưa hiệu quả. 

- Ăn quà vặt còn nhiều, xả rác không đúng nơi quy định. 

- Hoạt động của GV trực ban, Liên đội, Y tế trong việc chấn chỉnh, nhắc nhở 

học sinh ăn quà chưa hiệu quả. 

- Việc ghi biên bản họp PHHS có lớp chưa cụ thể (có trình tự nhưng không ghi 

các nội dung cần triển khai) 

- Việc đăng ký danh hiệu thi đua còn hạn chế, nhiều đồng chí chưa tích cực 

tham gia đăng ký dự thi GVDG các cấp. 

- Công tác trang trí lớp học và nâng cao chất lượng “Tủ sách lớp học” chậm. 

 III/. Nhiệm vụ trọng tâm tháng 10/2018  



1. Công tác chuyên môn  

- Tiếp tục thực hiện công tác sinh hoạt tổ CM hiệu quả theo chỉ đạo của Ngành, 

các tổ CM duyệt giáo án trực tuyến đảm bảo thời gian giảng dạy của giáo viên. 

- Các tổ hoàn thiện các kế hoạch, tổ chức ký duyệt hồ sơ cá nhân. 

- Thực hiện công tác kiểm tra chuyên môn, hồ sơ sổ sách cá nhân theo kế 

hoạch. 

- Thực hiện tốt công tác bồi dưỡng học sinh giỏi để tham gia các cuộc thi của 

Ngành. 

- Tiếp tục tổ chức bồi dưỡng chuyên môn, CNTT (Phần mềm, PHTM…) cho 

CBGV trong nhà trường (Đ/c PHT, các TTCM, bộ phận CNTT). 

 - Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch kiểm tra toàn diện của nhà 

trường. 

- Đ/c PHT chỉ đạo các tổ hoàn thiện bộ PPCT theo chỉ đạo của Ngành, thống in 

một bộ chuẩn dùng chung trong nhà trường cho năm học 2018 - 2019 (Dùng cho kiểm 

tra của Ngành sau này)  

- Đ/c PHT chỉ đạo các tổ CM phân công soạn giáo án E-learning, đăng Website 

của nhà trường. 

- Tổ chức thi GVDG cấp trường (Phần thi kiến thức, SKKN) 

- Chấm, lựa chọn sản phẩm dự thi KHKT cấp thị xã. 

2. Công tác đoàn thể  

- Tổ chức Hội nghị chi đoàn, đại hội Liên đội (Liên đội phân công 01 chi đội  

đại hội điểm), tổ chức để thực hiện kế hoạch của nhà trường và chương trình công tác 

Đội của HĐĐ thị xã. Báo cáo chương trình, nội dung về BGH.   

- Đ/c TPT xây dựng kế hoạch các hoạt động trong tháng niêm yết tại văn phòng 

và triển khai tới các chi đội để thực hiện (Kế hoạch công tác đội trong năm, tuyên 

truyền phát thanh măng non…).   

- Tổ chức hoạt động chào mừng ngày PNVN 20-10. Công đoàn xây dựng kế 

hoạch cụ thể để CBGVNV nắm được kế hoạch tham gia thực hiện.   

3. Xây dựng CSVC  

- Công tác quản lý CSVC giao đ/c PHT các vấn đề về đề xuất mua sắm phục vụ 

cho công tác giảng dạy, sửa chữa kịp thời các đồ dùng thiết bị (các cá nhân và tổ đề 

xuất với đ/c PHT, Đ/c PHT kiểm tra và tổng hợp báo cáo HT).   

- Bảo vệ phải có trách nhiệm kiểm tra, giám sát toàn bộ CSVC trong nhà 

trường, đặc biệt các khu vực cầu thang phòng học bộ môn lưu ý đầu giờ. 

- Tiếp tục xây dựng kế hoạch lao động vệ sinh trường lớp, quản lý chăm sóc 

các tuyến đường mẫu của thôn trên địa bàn nhà trường.   

- Thực hiện nghiêm túc việc tiết kiệm điện sinh hoạt (Những đ/c về sau có trách 

nhiệm tắt quạt, tắt điện tại văn phòng); GVCN các lớp nhắc nhở học sinh cài cửa, tắt 

điện khi ra về. 

- Sắp xếp lắp đặt lại phòng máy tính đảm bảo tổ chức cho hoạt động dạy học 

toàn trường. 

4. Thực hiện nền nếp hành chính  



- Thực hiện nghiêm túc thời gian ra vào lớp, thời gian học trên lớp, thực hành 

thí nghiệm đảm bảo đúng quy định.  

- Bộ phận văn phòng thực hiện nghiêm túc giờ giấc làm việc, phân công lịch 

trực cụ thể và có mặt sớm để dọn dẹp và chuẩn bị các điều kiện phục vụ dạy và học 

trong nhà trường.  

- Thực hiện nghiêm túc việc đeo thẻ viên chức khi thực hiện nhiệm vụ.   

- Tất cả các hoạt động ngoài giờ đề nghị trực ban ghi cụ thể các lớp thường 

xuyên triển khai chậm nhắc nhở phê bình. 

- GV trực ban đến sớm, đôn đốc, kiểm tra các lớp thực hiện các nhiệm vụ đầu 

giờ. TPT đội có trách nhiệm đến sớm để đôn đốc, kiểm tra các hoạt động của toàn 

trường. 

- Các hoạt động buổi chiều: Tiếp tục thực hiện nghiêm túc giờ giấc Bồi dưỡng 

HSG, PĐHSY, các lớp ôn đội tuyển, giáo viên quản lý chặt chẽ học sinh ghi sổ đầu 

bài cụ thể như chính khóa (nhắc học sinh không mặc quần cộc đến trường).   

- Các bộ phận VP, Y tế, Thư viện, TPT vệ sinh thường xuyên phòng làm việc. 

Thư viện lưu ý việc  sắp xếp phòng đọc cho sạch sẽ. Phòng Đoàn đội lưu ý việc sắp 

xếp phòng gọn gàng.  

5. Công tác chủ nhiệm   

- Xử  lý dứt điểm những học sinh vi phạm nội quy nhà trường, lớp, GVCN có 

trách nhiệm xử lý tại lớp, đối với những trường hợp cá biệt đã nhắc nhở nhiều lần 

chậm thay đổi, đề nghị GVCN báo cáo để trực ban phê bình trước cờ, không căn cứ 

vào sổ đầu bài để phê bình trước cờ. Thường xuyên tuyên truyền việc chấp hành 

nghiêm các quy định của pháp luật, nội quy nhà trường. 

- Các khoản thu đảm bảo đúng quy định của Ngành và chỉ đạo của nhà trường, 

không để thất thu. Khi nộp tiền về thủ quỹ phải có ký nhận 02 bên.    

6. Công tác thi đua khen thưởng  

- Các tổ nộp lại biên bản để thống kê lập danh sách đăng ký thi đua nộp về 

PGD&ĐT. Các cá xây dựng nội dung đăng ký đề tài thực hiện trong năm SKKN, 

GPST. 

7. Chế độ chính sách  

- Đ/c Trang rà soát kiểm tra thường xuyên để đảm bảo chế độ chính sách đối 

với CBGVNV về tăng lương, tăng thâm niên cho CBGVNV. Hướng dẫn và cho giáo 

viên, nhân viên bảo vệ, vệ sinh ký kết hợp đồng theo đúng quy định.  

8. Các hoạt động khác  

- Phát động tháng thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11: Dự kiến 

vào ngày 15/10/2018. Tổ chức các hoạt động: Thi GVDG cấp trường, thi trang trí lớp 

học, thi văn nghệ. Dự kiến tổng kết đợt thi đua toàn trường vào ngày 20/11/2018 cùng 

tổ chức Lễ kỷ niệm ngày 36 năm NGVN 20/11.   

- Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức lao động (12/10/2018)  

+ Kế hoạch đã gửi tới email cá nhân. 

+ Bổ sung Ban TTrND thay đ/c Thái. 

- Tổ chức Hội nghị Ban đại diện PHHS nhà trường năm học 2018 - 2019. 



Trên đây là toàn bộ báo cáo công tác tháng 9 và kế hoạch công tác tháng 10 đề 

nghị CBGVNV nghiêm túc thực hiện, có vấn đề vướng mắc báo cáo đ/c hiệu trưởng 

để điều chỉnh phù hợp. Kế hoạch công tác có thể thay đổi do kế hoạch của Ngành và 

các hoạt động đột xuất của nhà trường./. 

 
Nơi nhận: 
-BGH (c/đ); 

-Trang website trường CBGVNV (t/h); 

-Lưu VP./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Ngọc Thanh 
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