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LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 34 - Năm học 2024-2025 

(Từ 12/5 đến 17/5/2025) 
 

I. Nhận xét công tác tuần 33 

- Thực hiện KHGD tuần 33 

- Thực hiện công tác đánh giá xếp loại học sinh lớp 9, xét đề nghị tốt nghiệp THCS.  

- Thực hiện công tác làm hồ sơ đăng ký dự tuyển lớp 10 THPT năm học 2025-2026. 

- Họp HĐSP đánh giá công tác tháng 4, triển khai nhiệm vụ tháng 5/2025. 

- Tổ chức thi thử đợt 2 cho HS lớp 9 tuyển sinh vào THPT. 

- Chấm SKKN, hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học 2024-2025 nộp PGD. 

- Nghiên cứu thực hiện việc hoàn thiện dứt điểm hợp đồng mua sắm TBDH đợt 1 

năm 2023 với Công ty Tràng An. 

- Triển khai công tác mua sắm TBDH năm 2025. 

- Tổ chức cho HS lớp 9 khảo sát đánh giá năng lực Tiếng Anh chương trình GDPT 

2018 cho học sinh cuối cấp năm học 2024-2025 theo chỉ đạo tại CV số 799/PGD 

ngày 29/4/2025. 

II. Nhiệm vụ tuần 34 

- Thực hiện KHGD tuần 34. 

- Tổ chức kiểm tra học kỳ II năm học 2024-2025 cho các khối lớp 6,7,8. 

- Tổ chức xét đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS cho học sinh lớp 9, hoàn thiện 

toàn bộ hồ sơ. 

- Tổ chức cho HS và PHHS khối 9 rà soát và xác nhận phiếu đăng ký dự tuyển THPT 

năm học 2025-2026. Nhà trường xác nhận và lưu giữ phiếu theo quy định. 

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá xếp loại viên chức và đề xuất thi đua, khen thưởng năm 

học 2025-2026. 

- Hướng dẫn thực hiện thí điểm học bạ số học kỳ II. 

- Tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện HK II và cả năm cho HS khối lớp 6,7,8. 

 

Công việc cụ thể 

 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Chỉ đạo Thực hiện 

12/5 Chuẩn bị các điều kiện tổ chức kiểm tra học kỳ 

II cho lớp 6,7,8 

Hướng dẫn học sinh ôn tập học kỳ 

Họp khối thi đua cấp THCS 

 

LĐNT 

 

Khối TĐ 

 

BPCM, GV 

 

Đ/c HT 



13/5 Chuẩn bị các điều kiện tổ chức kiểm tra học kỳ 

II cho lớp 6,7,8 

Hướng dẫn học sinh ôn tập học kỳ 

Tham dự Hội nghị hướng dẫn triển khai thí 

điểm học bạ số cấp THCS do SGD tổ chức 

 

LĐNT 

 

 

BPCM, GV 

 

 

Đ/c HT 

14/5 Chuẩn bị các điều kiện tổ chức kiểm tra học kỳ 

II cho lớp 6,7,8 

Hướng dẫn học sinh ôn tập học kỳ 

Hoàn thiện việc xác nhận phiếu đăng ký tuyển 

sinh năm học 2025-2026 

LĐNT  

BPCM, GV 

 

BPCM, đ/c Huế, 

GVCN lớp 9 

15/5 Tổ chức kiểm tra học kỳ II BPCM Theo phân công 

16/5 Tổ chức kiểm tra học kỳ II 

Nộp hồ sơ đánh giá viên chức năm học 2024-

2025 về PGD 

LĐNT Theo KH 

 

Đ/c NVHC 

17/5 Tổ chức kiểm tra học kỳ II 

Tổ chức đánh giá xếp loại kết quả rèn luyện 

cho học sinh khối 6,7,8 HK II và năm học. 

LĐNT BPCM 

 

GVCN 

 

Chú ý: 

- Công tác tuyển sinh lớp 10 THPT: 

+ Lịch công tác Tuyển sinh từ 11/5 đến 14/5: 

Kiểm tra, cập nhật hồ sơ học sinh. 

Tiếp nhận hồ sơ, in phiếu đăng ký dự tuyển. 

Tổ chức cho học sinh, cha mẹ và Lãnh đạo nhà trường ký xác nhận đăng ký dự 

tuyển vào trường THPT công lập. 

+ Các trường THPT (Hội đồng TS) có thể bắt đầu tổ chức xét duyệt các hồ sơ 

đã được THCS tiếp nhận. 

+ Lưu ý về ảnh: 

Học sinh dán 2 ảnh 3x4 vào 2 phiếu đăng ký dự tuyển 

(1 phiếu lưu tại trường THCS, 1 phiếu giao lại cho học sinh làm thủ tục dự thi 

ngày 31/5). 

GVCN lớp 9 thu thêm 01 ảnh 3x4, phía sau ghi rõ: họ tên, ngày sinh, lớp, trường 

THCS ➜ gửi tập trung về trường THPT nơi học sinh đăng ký dự thi để làm thẻ 

dự thi. 

- Công tác xét tốt nghiệp THCS: 

Tổ chức kiểm tra rà soát toàn bộ hồ sơ xét tốt nghiệp THCS. 

Thực hiện đầy đủ chương trình dạy và học hoàn thành trước ngày 18/5/2025, 

tuyết đối không cắt xén chương trình. 

Hoàn thiện toàn bộ hồ sơ đề nghị xét tốt nghiệp THCS chậm nhất ngày 

16/5/2025. 



- Công tác tổ chức kiểm tra học kỳ II: 

+ BPCM thực hiện đầy đủ toàn bộ điều kiện cần thiết phục vụ kiểm tra học kỳ 

+ Tổ chức coi kiểm tra thật nghiêm túc, đúng quy chế. Các trường hợp vi phạm 

quy chế thi và coi thi (đối với cả GV và HS) thực hiện xử lý theo quy định. 

- Công tác đánh giá kết quả rèn luyện năm học 2024-2025 cho HS:  

GVCN các lớp dự kiến xếp loại cho học sinh. Nhà trường tổ chức đánh giá sau 

khi kết thúc môn kiểm tra cuối cùng chiều ngày 17/5. 

- Công tác hướng dẫn thực hiện thí điểm học bạ số: 

Nhà trường bố trí lịch và tổ chức sau khi được lĩnh hội. 

Nơi nhận: 

- LĐ nhà trường: Chỉ đạo 

- TTCM, GVNV: thực hiện 

- Lưu: VP, website nhà trường 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thu Thủy 
 


