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LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 3-Năm học 2024-2025 

(Từ 23/9/2024 đến 28/9/2024) 

I. Nhận xét công tác tuần 2 

- Tổ chức tặng quà Trung thu các em học sinh gặp tai nạn, có hoàn cảnh khó khăn 

gia đình bị thiệt hại do bão số 3 gây ra. 

- Thực hiện chương trình Tuần 2. 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả khảo sát đầu năm học. 

- Hoàn thiện cấu hình SMAS phục vụ công tác nhập dữ liệu phần mềm, hoàn 

thành ngay khi có điện lưới và mạng internet thông suốt. Cập nhật cấu hình KH tháng, 

tuần và các thông tin năm học 2024-2025 lên trang TTĐT nhà trường. 

- Thực hiện các nội dung thanh quyết toán đối với việc khắc phục các hậu quả do 

bão số 3.  

- Tiếp tục khắc phục các công trình hư hỏng do bão: 

+ Lợp bổ sung ngói dãy nhà cấp 4. 

+ Sửa chữa nhà xe học sinh, lắp ô kính vỡ 

+ Lập hồ sơ đề xuất Thị xã khắc phục sửa chữa các công trình hư hỏng: 

Toàn bộ hư hỏng tại dày phòng học 2 tầng mái ngói và dãy phòng học 2 tầng 

mái tôn (phòng học bộ môn).  

- Tập huấn về thu nộp thuế và các khoản thu dịch vụ phục vụ hỗ trợ các hoạt 

động của CSGD trên địa bàn tỉnh. 

- Tập huấn về công tác chuyển đổi số năm học 2024-2025. 

- Xây dựng KH tổ chức Hội nghị nhà giáo - Cán bộ quản lý – Người lao động 

năm học 2024-2025, triển khai các nội dung theo KH trong toàn trường. 

- Tổ chức xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục năm học 2024-2025. 

II. Nhiệm vụ tuần 3 

- Thực hiện chương trình Tuần 3 – Tiếp tục tổ chức học bù ngày nghỉ của Tuần 

1. 

- Tiếp tục hoàn thiện cấu hình SMAS phục vụ công tác nhập dữ liệu phần mềm.  

- Tập huấn thực hiện công tác CĐS năm học 2024-2025 với các nội dung đã được 

lĩnh hội tại Hội nghị tập huấn của PGD tổ chức tuần 2. 

- Tập huấn về xử lý đơn thư khiếu nại. 



- Tập huấn chuyên môn tại trường: Dạy lồng ghép nội dung GDQPAN. 

- Tổ chức Hội nghị viên chức cấp tổ năm học 2024-2025. 

- Tham gia Hội thi GV làm TPT Đội giỏi cấp thị xã năm học 2024-2025. 

- Thực hiện ôn đội tuyển HS giỏi. 

- Đề nghị tăng lương đúng hạn, PCTNN tháng 10/2024. 

    III. Công việc cụ thể 

 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Chỉ 

đạo 

Thực hiện 

22/9 Tham gia Hội thi GV làm TPT Đội giỏi cấp thị xã BGH Đ/c Ánh, 

Hiệp, HS 

23/9 Thực hiện nhiệm vụ giáo dục tuần 3 

Dạy học trực tuyến (bù tuần 1) 

BGH Toàn trường 

Khối 8,9 

24/9 Thực hiện nhiệm vụ giáo dục tuần 3 

Kiểm tra việc hoàn thiện cấu hình SMAS và toàn 

bộ thông tin trên phần mềm 

Dạy học trực tuyến (bù tuần 1) 

 

BGH 

Toàn trường 

 

 

Khối 8,9 

25/9 Thực hiện nhiệm vụ giáo dục tuần 3 

Dạy học trực tuyến (bù tuần 1) 

BGH Toàn trường 

Khối 6,7 

23-25/9 Hội nghị viên chức cấp tổ năm học 2024-2025 

Dạy học trực tuyến (bù tuần 1) 

BGH 3 tổ 

Khối 6,7 

26/9 - Tổ chức tập huấn tại trường việc thực hiện công 

tác CĐS năm học 2024-2025 với các nội dung đã 

được lĩnh hội tại Hội nghị tập huấn của PGD tổ 

chức. 

- Tập huấn chuyên môn tại trường: Dạy lồng ghép 

nội dung GDQPAN. 

BPCM Theo phân 

công 

27/9 Thực hiện nhiệm vụ giáo dục tuần 3 BGH Toàn trường 

28/9 Tập huấn xử lý đơn thư tố cáo, khiếu nại tại Hội 

trường UBND thị xã (8g00) 

 HT, PHT, 

TTND (đ/c 

Thịnh) 

 Chú ý:  

Nơi nhận: 

- BGH: Chỉ đạo 

- TTCM, GVNV: thực hiện 

- Lưu: VP, wesite nhà trường 

HIỆU TRƯỞNG 
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